关于印发《西安文理学院2017年暑期主要工作》的
通   知
各党总支、各学院、各部门：

为了有效利用暑假时间，切实推动我校暑期工作，确保2017教学科研提升年目标任务提前完成，在各部门申报的基础上，经学校主要领导同意，确定了今年暑假期间的123项主要工作（学校工作8项，二级单位115项，见附件），现予公布。
希望各基层党总支、各学院、各部门高度重视，按照工作内容和时间节点，精心组织，周密安排，全面启动，狠抓落实，按时完成工作任务。学校将在下学期开学初，对各单位暑期工作完成情况逐项检查，对未按时完成的单位和个人将通报批评，并将此项工作作为年终考核的重要依据。 
附件：西安文理学院2017年暑期主要工作安排表

                            西安文理学院

                          2017年7月13日
附件：
西安文理学院2017年暑期主要工作安排表（学校工作）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	配合单位
	分管领导

	1
	收集审核评估评建资料及要素牵头单位综述材料并归档
	8月15日前
	评估办
	各部门、各学院
	韩  权

	2
	巡视整改推进工作
	8月20日前
	组织部
	各部门、各学院
	郭  瑞

	3
	申报硕士学位授予单位申报材料报送及数据输入
	7月15日前
	学研处
	相关部门学院
	李忠良

	4
	实验实训大楼建设
	
	基建处
	
	耿占军

	5
	校史剧《冯从吾》赴京参加第十六届石榴节大学生竞演
	8月16日前
	团委
	党政办、宣传部、学生处、计财处、国资处、后勤处、保卫处
	韩  权

	6
	中央财政700万项目遴选申报工作
	7月18日前
	计财处
	各相关部门和二级学院
	李忠良

	7
	迎新筹备工作
	8月30日前
	招就处
	各相关部门学院
	韩  权

	8
	新生军训筹备工作
	8月31日前
	学生处
	各相关部门学院
	韩  权


西安文理学院2017年暑期主要工作汇总表（二级单位）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	分管领导

	1
	督促检查假期总值班工作
	8月20日前
	党政办
	李忠良

	2
	做好党政办假期机要值班工作
	8月20日前
	
	

	3
	修订印发《西安文理学院公务接待管理办法》
	8月20日前
	
	

	4
	组织开展暑期主要工作检查
	8月25日前
	
	

	5
	安排下学期开学大会
	8月25日前
	
	

	6
	完成教育部新专业申报平台资料填写工作
	7月30日前
	教务处
	

	7
	做好下学期教材入库及发放准备工作
	8月25日前
	
	

	8
	创客空间建设
	8月30日前
	
	

	9
	完成中央财政专项资金的申报及市发改委重点项目的跟踪工作
	8月25日前
	计划财务处
	

	10
	完成内控建设的实施方案
	8月25日前
	
	

	11
	省科技厅软科学项目申报工作；撰写校级重点实验室、教育部VR实验室、市级重点学科项目书
	8月20日前
	师范学院
	

	12
	学生暑期社会实践,贫困生走访
	8月20日前
	
	

	13
	组织申报各级各类研究课题和项目
	8月30日前
	服务地方研究院
	

	14
	筹备“大秦岭发展论坛”“2017年西安丝绸之路历史文化国际学术交流”研讨会。
	8月30日前
	
	


西安文理学院2017年暑期主要工作汇总表（二级单位）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	分管领导

	1
	迎接国务院扶贫检查准备工作，完成省市委交给的帮扶任务
	8月20日前
	统战部
	耿占军

	2
	深入开展宁陕县教育帮扶工作
	8月20日前
	
	

	3
	7支大学生扶贫支教队赴宁陕和蓝田支教和关爱留守儿童活动
	8月20日前
	
	

	4
	厘清学校房屋资源分配，起草《二级学院办公用房调整方案》
	8月20日前
	国有资产与实验室管理处
	

	5
	预算内项目招标工作；零急采、项目单位申请项目的立项、招标工作、合同签订及备案工作
	8月20日前
	
	

	6
	资产处置（防盗门、各二级学院教学设备、办公家具处置）
	8月20日前
	
	

	7
	完成消防水池建设,做好图书馆新馆收尾相关工作
	8月20日前
	基建处
	

	8
	按计划完成实验实训大楼建设工程
	8月20日前
	
	

	9
	完成图书馆广场建设
	8月20日前
	
	

	10
	完成明德楼一、二层整体环境和弘文楼、致理楼多媒体楼教室环境提升
	8月20日前
	
	

	11
	做好招生网络专线及校园网络畅通，应用系统建设技术支持服务
	8月20日前
	信息与现代教育技术中心
	

	12
	加快会议直播系统建设
	7月25日前
	
	

	13
	新防火墙的调试和测试搬迁工作
	7月18日前
	
	

	14
	承办西安市2017年第二届“筑梦丝路沟通未来”国际大学生夏令营
	7月25日前
	人文学院
	

	15
	开展西安市优秀近现代建筑遗产调查活动
	8月10日前
	
	

	16
	完成留学生教室改造及文博实训室装修
	8月20日前
	
	


西安文理学院2017年暑期主要工作汇总表（二级单位）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	分管领导

	1
	完成贫困学生建档立卡工作
	8月15日前
	学生处
	韩  权


	2
	做好留宿学生管理与服务工作
	8月20日前
	
	

	3
	组织全校预征入伍学生的体检和政审工作
	8月20日前
	
	

	4
	完成对学生公寓粉刷维修和控电设备升级改造，九号公寓进行热力空调等设备维修
	8月20日前
	
	

	5
	认真落实家庭经济困难毕业生就业指导帮扶工作
	8月20日前
	招生
就业处
	

	6
	开展毕业生就业质量跟踪及就业市场拓展工作
	8月20日前
	
	

	7
	完成2017年招生录取工作
	8月20日前
	
	

	8
	收集整理审核评估评建材料，督促各学院完成自评报告撰写
	8月15日前
	评估与质量监控办公室
	

	9
	撰写、讨论审核评估自评报告，采集分析本科教学基本状态数据
	8月20日前
	
	

	10
	筹备审核评估动员大会，出台《西安文理学院迎接审核评估冲刺阶段工作方案》
	8月25日前
	
	

	11
	修改完善毕业生问卷调查报告
	8月20日前
	督导
办公室
	

	12
	统计学生工作队伍现状调查问卷
	8月20日前
	
	

	13
	做好学生分类教育研究工作材料整理、收集工作
	8月20日前
	
	

	14
	完善申硕材料报送
	7月15日前
	信息工程学院
	

	15
	市级重点学科、省科技厅项目申报工作
	8月20日前
	
	


西安文理学院2017年暑期主要工作汇总表（二级单位）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	分管领导

	1
	落实2016年度科研奖励工作
	8月30日前
	科技处
	王晓萍

	2
	组织申报2018年科技厅科技计划项目
	7月31日前
	
	

	3
	组织相关校级重点学科撰写申报市级重点学科（平台）材料
	8月20日前
	
	

	4
	完成西安市第六次调研成果将报奖工作
	8月20日前
	
	

	5
	持续推进高校知识产权贯标工作
	8月20日前
	
	

	6
	泰国留学生入学接待准备工作
	8月25日前
	国际

交流处
	

	7
	赴美参加3+2项目学生出行
	8月16日前
	
	

	8
	教师出国交流学习安排
	8月20日前
	
	

	9
	做好9月份召开“推进我校留学生工作的会议”的准备工作
	8月20日前
	
	

	10
	做好我校国家报备人员信息录入工作
	8月20日前
	
	

	11
	《关学与关中书院》纪录片拍摄提升与播出工作
	8月20日前
	
	

	12
	各级各类科研项目申报工作
	8月20日前
	
	

	13
	马继忠工作室、林声音乐工作室相关工作
	8月20日前
	
	

	14
	开展教师培训工作
	8月20日前
	外国语

学院
	

	15
	完成各类教学科研提升项目的申报工作
	8月30日前
	
	

	16
	配合基建处做好教室环境整治提升工作
	8月20日前
	
	

	17
	  贫困学生帮扶工作
	8月15日前
	
	

	18
	完成教学科研提升工作及各类教学科研项目的申报工作。
	8月15日前
	生物环境工程学院
	

	19
	完善实验室建设调整规划，做好与航天育种基地和西安市农业技术推广中心两个基地的深度合作。。
	7月30日前 
	
	

	20
	新图书馆配套项目重新招标和实施工作
	7月31日前
	图书馆
	

	21
	新图书馆搬迁与旧馆整架、倒架、排架工作
	9月30日前
	
	

	22
	图书馆建设项目的调研、论证工作
	8月31日前
	
	


西安文理学院2017年暑期主要工作汇总表（二级单位）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	分管领导

	1
	完成省委第一巡视组移交我校9个信访件的调查工作，撰写调查报告。
	8月20日前
	纪委
	王鹰

	2
	扎实推进2017年10集廉政公益广告剧本的评审工作，启动动漫片制作工作。
	7月30日前
	
	

	3
	完成市纪委近期移交我校的3个信访件的调查核实工作。
	8月15日前
	
	

	4
	完善审核评估材料，撰写自评报告
	8月20日前
	马克思主义学院
	

	5
	4本教材的初稿撰写工作
	8月20日前
	
	

	6
	推进开展研训一体横向课题
	8月30日前
	
	

	7
	向学校科技处提交市级重点学科申报材料
	8月30日前
	
	

	8
	推进纪检监察专著建设工作
	8月30日前
	
	

	9
	做好学生暑期社会实践活动
	8月20日前
	
	

	10
	开展2016年廉政专项中期检查和结题申报准备工作
	8月20日前
	
	


西安文理学院2017年暑期主要工作汇总表（二级单位）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	分管领导

	1
	牵头做好学校巡视整改办公室各项工作
	8月20日前
	组织部
	郭  瑞

	2
	谋划新形势下推进“两学一做”学习教育常态化制度化工作
	8月20日前
	
	

	3
	修订完善学校年度综合考核办法
	8月20日前
	
	

	4
	完成暑期工作宣传片拍摄、剪辑、播出
	8月15日前
	宣传部
	

	5
	完成学校政工师系列职称评定工作
	7月30日前
	
	

	6
	完成省高教工委关于中央第十一巡视组对高校意识形态责任制落实情况，完成部门巡视整改各项任务
	8月20日前
	
	

	7
	筹备承办西安市干部教育培训主题班4期和西安市各委办局委托承办的专题培训3期
	8月20日前
	培训中心
	

	8
	筹备承办“9+1”类专项培训班
	8月20日前
	
	

	9
	完善干部培训新课程方案，做好教学科研提升项目的落实工作
	8月20日前
	
	

	10
	完成宁陕县的专项技能、教师教育培训送教下乡扶贫工作
	7月19日前
	继续教育

学院
	

	11
	完成成教生暑期面授教学工作
	7月16日前
	
	

	12
	与国资处、网教中心配合，基本建成成教网络教育系统平台
	8月25日前
	
	

	13
	完成校园长任职资格培训基地的申报工作
	7月17日前
	
	

	14
	做好教学科研特聘岗工作。完成市级重点扶持学科的申报工作。
	8月30日前
	经济管理学院
	

	15
	承办第二届全国本科专业会计电算化西部赛区比赛。
	7月20日前
	
	

	16
	做好陕西尚华实践基地的跟进与落实工作。
	8月30日前
	
	

	17
	教学科研提升项目落实工作
	8月20日前
	艺术学院
	

	18
	学生社会实践活动及扶贫工作。
	8月20日前
	
	

	19
	关学与关中书院》纪录片拍摄提升与播出工作
	8月20日前
	文化艺术教育中心
	

	20
	各级各类科研项目申报工作
	8月20日前
	
	

	21
	马继忠工作室、林声音乐工作室相关工作
	8月20日前
	
	


西安文理学院2017年暑期主要工作汇总表（二级单位）
	序号
	工作内容
	完成时限
	责任部门
	分管领导

	1
	做好2017年行政管理人员、教辅岗位及专业教师公开招聘工作
	8月20日前
	人事处
	曹  鸿

	2
	做好第三届中青年骨干教师教学能力提升培训工作
	7月28日前
	
	

	3
	做好新进青年教师岗位培训工作
	8月24日前
	
	

	4
	严格门禁制度，值班制度，加强校园巡逻，重点区域布防布控
	8月20日前
	保卫处
	

	5
	积极推进重点项目建设（安保外包、门禁系统、灭火装置）
	8月20日前
	
	

	6
	协同学生处做好留校学生安全管理
	8月20日前
	
	

	7
	做好暑期加值班师生餐饮服务保障工作
	8月20日前
	后勤管理处
	

	8
	做好图书馆周边绿化设计、预算及立项工作
	8月20日前
	
	

	9
	校园基础设施维修
	8月20日前
	
	

	10
	修缮提升书院校区基础设施，清洁学生公寓及食堂
	8月10日前
	产业集团
	

	11
	书院校区从吾客栈运营工作
	全年
	
	

	12
	书院校区研学基地工作
	全年
	
	

	13
	落实校院两级管理，完善学院制度。做好教学科研提升工作.
	8月20日前
	机械与材料工程学院
	

	14
	组织做好大学生科技竞赛。
	8月20日前
	
	

	15
	完成新建专业实验室及百人计划工作室筹建工作。
	8月20日前
	
	

	16
	做好陕西省科技厅项目申报及材料提交工作，安排学生暑期化学实验技能、化工设计竞赛辅导及参赛工作。
	8月20日前
	化学工程
学院
	

	17
	做好实验中心改造，设备安装调试。
	8月20日前
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